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ثبت درخواست در سامانه 
نمایشگاه و دریافت پیش 

فاکتور

ارجاع به آزمایشگاه مرکزی دانشگاه
ارسال درخواست به معاونت پژوهشی به همراه 

از  %50پیش فاکتور و مشخص کردن هزینه 
ز  %50گرنت و  شاعا و تکمیل پروپوزال خرید ا

بودجه شاعا

دستور اقدام معاون توسعه و پشتیبانی )آزمایشگاه مرکزی(انجام فرآیند عقد قرارداد 

رداد خرید توسط  ریز هزینه قرا انجام امور وا
امور مالی و عامل مالی پژوهشی 

تنظیم سند مالی توسط کارپرداز  
پژوهشی و نصب شماره اموال و برچسب 

شاعا

بارگزاری فیش واریزی در سامانه نمایشگاه
)آزمایشگاه مرکزی(

معاونت توسعهدرخواست دهنده معاونت پژوهشی

هماهنگی با شرکت برای ارسال و نصب 
دستگاه 

امضای صورت جلسه تحویل فیزیکی و صورت جلسه 
ندازی پس از تحویل و نصب دستگاه نصب و راه ا
دریافت فاکتور دستگاه و تحویل تمام اسناد به 

آزمایشگاه مرکزی

بارگزاری صورت جلسه ها در سامانه نمایشگاه
تنظیم صورت جلسه و گزارش خرید در سامانه شاعا

تنظیم صورت جلسه تحویل دستگاه به متقاضی
)آزمایشگاه مرکزی( 

پایان فرآیند در نمایشگاه 
ساخت ایران و ستاد شاعا

پایان فرآیند در دانشگاه

روند خرید تجهیزات آزمایشگاهی از نمایشگاه ساخت ایران از طریق 
از بودجه شاعا %50پژوهانه اعضای هیات علمی با کمک 

:لطفا به موارد زیر توجه فرمایید

قبل از سفارش دستگاه برای اطمینان از کارکرد دستگاه و کیفیت خدمات پس از فروش شرکت فروشنده؛ در صفحه دستگاه مورد نظر  •
.در سایت نمایشگاه ساخت ایران، خریداران قبلی دستگاه را پیدا کرده و با آنان مشورت نمایید

از وجود اعتبار پژوهانه مطمئن شوید و از هزینه کرد آن قبل از خرید دستگاه خودداری نمایید چون با توجه به عقد قرارداد؛ عدم  •
.واریز هزینه دستگاه دارای تبعات حقوقی برای فرد خریدار و دانشگاه است

درج شده بود حتما از  »نیاز به نصب و آموزش دارد«اگر در صفحه دستگاه خریداری شده در وبسایت نمایشگاه ساخت ایران؛ عبارت  •
.فروشنده بخواهید که با حضور در آزمایشگاه دستگاه را نصب نموده و آموزش دهد

بنابر دستورالعمل ستاد شاعا، دستگاه های آزمایشگاهی که با مشارکت بودجه شاعا خریداری شده اند باید در وبسایت آزمایشگاه  •
.و سامانه شاعا ثبت شده و به تمامی متقاضیان خدمات ارایه نماید  مرکزی

 

انجام مراحل تصویب خرید در ستاد 
منطقه ای و کشوری شاعا

عدم 
موافقت

بایگانی خرید

مرکزی ه  گا ش آزمای

معاون پژوهش و فناوری  
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