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  دانشگاه بوعلی سیناو کارگاهی  هیآزمایشگا خدمات ارایه نامه اجراییشیوه

 

  مقدمه

پژوهش، به رفع نیازهای  آموزش و  علاوه بر فراهم کردن بستر  که    هستند  هادانشگاه  اصلي  ارکانيكي از  ها  آزمايشگاه

با   از طريق سامانه خدمات آزمايشگاهي همراه سازماندهي ارايه خدمات آزمايشگاهي نمايند. صنعت و جامعه کمک مي

ها و نیز تعیین  ، نحوه بازپرداخت و حمايت از آزمايشگاهخدمات آزمايشگاهيو تخفیف  تعرفه  تعیین و همسان سازی  

تر  سطح گستردهبه  ارايه خدمات آزمايشگاهيو تداوم افزايش  تواند به ميباشد که ميشیوه ارايه خدمات فني و علمي 

استفاده بیشتر و بهتر از امكانات و   و ساماندهي ارتقای کمي و کیفي خدمات آزمايشگاهي،  بهبود عملكرد ومتقاضیان، 

تدوين و ابلاغ شده    . در جهت تحقق اين اهداف اين آيین نامهکمک نمايدتجهیزات آزمايشگاهي و کارگاهي دانشگاه  

 . است

  تعاريف

 باشد.منظور دانشگاه بوعلي سینا مي دانشگاه:

 منظور آزمايشگاه مرکزی دانشگاه است.   آزمايشگاه مرکزی: 

 22/2/1394ابلاغي  وزارت علوم، تحقیقات و فناوری  آزمايشگاه مرکزی  نامه  شورای آزمايشگاه دانشگاه که در آيین  شورا:

 تعريف شده است.

 کند.خدمات ارايه مي  ،است که از طريق فرآيند تعريف شده آزمايشگاه مرکزی  ي يا کارگاه  منظور آزمايشگاه   آزمايشگاه: 

آزمايشگاه  وسیله  دستگاه: تايید  با  آزمون مشخص  دانشگاه مرکزی    آزمايشگاهي است که  انجام يک  تعرفه    ،برای  با 

 گرفته مي شود.کار  به ،معین

 باشد.  يه خدمات آزمايشگاهي و کارگاهي مياهزينه ار تعرفه:

ولیت يک آزمايشگاه را بر عهده دارد. سرپرست آزمايشگاه مي تواند مدير فني نیز  ئکه مسفردی    سرپرست آزمايشگاه:

 باشد.  

  مرکزی   آزمايشگاه  مدير  هماهنگي  با   توانايي علمي و فني در زمینه آزمون انجام شده را دارد که  کهفردی    مدير فنی:

  .کند مي  همكاری  ها آزمايش انجام بر نظارت  و تايیدی هزمین در

 خدمت آزمايشگاهي است. یهدهند  ارائه يا دستگاه هر با ول کار ئفرد متخصصي که مس کارشناس:

 ست. ا منظور سامانه خدمات آزمايشگاهي و کارگاهي دانشگاه  سامانه:

 منظور شبكه آزمايشگاه های علمي ايران وزارت علوم تحققیقات و فناوری است. شاعا:

 منظور شبكه آزمايشگاهي فناوری راهبردی معاونت علمي رياست جمهوری است.  لبزنت:
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 اهداف  

 خصوصي. های اجرايي و متقاضیان ساماندهي پاسخ به نیازهای علمي، پژوهشي و آزمايشگاهي دانشگاه ها، سازمان -1

 . در قالب سامانه خدمات آزمايشگاهي دانشگاهموجود های آزمايشگاهخدمات ارايه از  ، تشويق و حمايتساماندهي -2

 و جلوگیری از خريد تجهیزات تكراری.  از امكانات آزمايشگاهي و کارگاهي پايدار استفاده بهینه و کسب درآمد  -3

 خدمات پژوهشي قابل ارايه در دانشگاه.های آزمايشگاهي و فعال کردن دستگاه -4

 ها. های آزمايشگاهتسهیل تعمیر و کالیبراسیون دستگاه -5

 شفافیت و انضباط در ارايه خدمات آزمايشگاهي با رعايت قوانین و مقررات دانشگاه.    -6

 

 ها  نحوه فعالیت و وظايف آزمايشگاه -1ماده 

های مشخص شده  يه ها و روتحت نظر آزمايشگاه مرکزی و مطابق سیاستنامه های مشمول اين آيینآزمايشگاه -1-1

 کنند.  ضمن رعايت قوانین و مقررات دانشگاه، خدمات ارايه مي  ،توسط آن

 بايد طبق اين آيین نامه خدمات ارايه نمايند:زير   تعريف شده هایدستگاهها و آزمايشگاه -2-1

های  آزمايشگاه  و  وابسته به آنهای  و سايت  نصب شده در آزمايشگاه مرکزی دانشگاه  هایدستگاه  تمام-1-2-1

 . هامرکزی دانشكده

صرف نظر از محل استقرار    ،به بعد  1395از سال    دانشگاهو  خريداری شده از بودجه شاعا    هایدستگاه  -2-2-1

 .آنها

عمومي دانشگاه يا شاعا و بخش ديگر از اعتبار در اختیار  هايي که بخشي از بودجه آنها از بودجه دستگاه - 3-2-1

 عضو هیات علمي دانشگاه )مانند پژوهانه و...( خريداری شده است.

  ها، هزينه تعمیر و به روزرساني آنولي  اند  های اعتبار مختلف خريداری شدههايي که قبلا از محلدستگاه  - 4-2-1

 پرداخت شده است.  از محل بودجه شاعا و يا دانشگاه  ،به بعد 1395از سال 

 نامه انجام خواهند داد.  طلبانه خدمات خود را وفق اين آيینداوها هم مطابق مصوبه شورا و يا  ساير آزمايشگاه -3-1

دهي  خدماتنامه  شیوه»  موضوع  های دانشگاهدهي تجهیزات واگذار شده به آزمايشگاهی خدماتدر خصوص نحوه  -4-1

شورای پژوهشي    1399/ 14/4مورخ    680مصوب جلسه    ، دانشگاه«تجهیزات واگذار شده از طريق آزمايشگاه مرکزی  

 خواهد شد.   عملنامه  معتبر است. در موارد مغاير، بر اساس اين آيین دانشگاه

مشخص  روال    بر  منطبق  بايدارائه خدمات به مشتريان  سامانه ثبت شده و    در  ها بايددستگاهخدمات هر يک از    -5-1

، جزيیات خدمات انجام شده به صورت متمرکز  برای مدت طولاني  در صورت غیرفعال بودن سامانه   شده در سامانه باشد.

 شود.در دفتر آزمايشگاه ثبت و به صورت ماهانه به مديريت آزمايشگاه مرکزی گزارش مي
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های پژوهشي و يا آموزشي  از آزمايشگاه  ی جداي  يبايد در فضاحتي المقدور    ها دانشكدههای مرکزی  آزمايشگاه  -6-1

پذير  با حضور کارشناس دستگاه و با اخذ هزينه امكانيا    خدمات آزمون صرفا توسطکه    قرار داشته باشند به نحوی

 .  باشد

 .است مدير فنيبر عهده  دهندگان سفارشهای ارائه شده به صحت دادهولیت تايید  ئمس -7-1

  اعضای هیات علمي و دانشجويان تحصیلات تكمیلي دانشگاه  تمامي   ارايه خدمات به امكان  ها بايستي  آزمايشگاه    - 8-1

و محدوديت  را با ظرفیت  نمايند. همچنین  مطابق  فراهم  مكاني  و  زماني  از    هایسفارش  تمامي های  بیرون  ارجاعي 

 نظر آزمايشگاه مرکزی انجام دهند. زيردانشگاه، که امكان انجام آن در آزمايشگاه مربوطه وجود دارد را 

گزارشي    يكبار   شش ماههر  ضمن انجام وظايف اجرايي آزمايشگاه تحت سرپرستي خود، بايد  آزمايشگاه    سرپرست  -9-1

تهیه  آزمايشگاه مربوطه،  اينترنتي    صفحهاندازی  راههمچنین  ارائه نمايد.    آزمايشگاه مرکزیآزمايشگاه را بـه    عملكرد  از

شاعا و  های آزمايشگاهي دانشگاهي و ملي )سامانه  ها و شبكه، ارايه اطلاعات برای سامانهدو زبانه(ترجیحا  کاتالوگ )

سرپرست  از سوی    به آزمايشگاه مرکزی  آزمايشگاه   هایدستگاهتغییرات ايجاد شده در نیروی انساني و  گزارش  و    لبزنت(

 ضوابط دانشگاه باشد. بايست طبقمييا بارگزاری اطلاعات  انتشار  است. آزمايشگاه الزامـي 

.  انجام خواهد شددات و وظايف توسط سرپرست بعدی  ه تغییر سرپرست آزمايشگاه به هر دلیل، اجرای تع  با    -10-1

 سرپرست آزمايشگاه مرکزی هر دانشكده معاون پژوهشي آن دانشكده مي باشد.

برای ارايه خدمت انجام ندهد، آزمايشگاه مرکزی موظف است ضمن    را   در صورتي که آزمايشگاهي تعهدات خود  -11-1

 موارد زير را به انجام برساند:   ،گزارش به شورا

  يا دانشگاه،   ، ضمن تحويل دستگاه به آزمايشگاه مرکزی دانشكده  2-1  های موضوع بندبرای دستگاه  -1-11-1

 آزمايشگاه مذکور نخواهد داشت.  سرپرست های ديگر برای دانشگاه تعهدی برای خريد يا تعمیر دستگاه

دهي در اختیار آزمايشگاهي  که برای خدمات  4-1برای دستگاهي که مطابق شیوه نامه مصرح در بند    -2-11-1

عودت داده شده و دانشگاه تعهدی برای خريد يا تعمیر  دانشگاه  گذاشته شده است، دستگاه به آزمايشگاه مرکزی  

 آزمايشگاه مذکور نخواهد داشت. سرپرست های ديگر برای دستگاه

 

 

  سازوکار تعیین تعرفه: - 2ماده  

شامل هزينه ارايه خدمات دستگاه )هزينه پايه(، هزينه مواد و    بخش تعرفه خدمات آزمايشگاهي بر اساس چهار    - 1-2

ها )در صورتي که برای ارايه نتايج الزامي  سازی نمونه و هزينه آنالیز نتايج و تفسیر دادهآماده   هزينهتجهیزات مصرفي،  

و با تايید معاونت پژوهشي دانشكده    ارائه  به صورت جداگانه توسط هر آزمايشگاه  بخششود که هر  ميمحاسبه  است(  

 گردد.  پیشنهاد مي 
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تعرفه خدمات آزمايشگاهي بايد حداقل شامل هزينه ارايه خدمات دستگاه )هزينه پايه( باشد و در صورت وجود    -2-2

 پايه افزوده خواهد شد.  ی هزينه آن به هزينه ،بخشهر 

پذيری و پس از اعمال  توسط آزمايشگاه مرکزی دانشگاه بررسي و با در نظر گرفتن رقابت  های تعرفه پیشنهاد  - 3-2

 گردد.  برای تصويب به شورای آزمايشگاه ارايه مي  ،سازیاصلاحات ضروری و يكسان

بعد  پیشنهادی  های  تعرفه،  سالدر اسفند هر  شورای آزمايشگاه    -4-2 اعلام    به آزمايشگاه مرکزی  را مصوب وسال 

 است.   الزامي ،بدون تغییر هانمايد. رعايت اين تعرفهمي

تواند پیشنهاد تعرفه  آنالیز اولیه تعرفه، آزمايشگاه مي  %25در صورت تغییر قیمت مواد مصرفي به میزان بیش از    - 5-2

 هزينه مواد و تجهیزات مصرفي ارايه نمايد.  بخشجديد را برای 

 .  استزمايش آه باشد، هزينه آن جدا از تعرفه انجام شتدر صورتي که متقاضي درخواست تفسیر نتايج خام را دا   -6-2

  % 20و بالاتر از آن  %10کیلومتر  60در صورت انجام خدمت خارج از محل آزمايشگاه، در داخل استان تا فاصله  -7-2

به تعرفه    % 50تا    % 30شود. برای انجام خدمات خارج از استان نیز بسته به فاصله از استان  به مبلغ تعرفه افزوده مي

 باشد.  کارشناس مي  غذایشود. متقاضي موظف به تامین وسیله نقلیه مناسب و در صورت نیاز اسكان و افزوده مي

سازی نمونه به صورت خدمت آزمايشگاهي مجزا از آزمايش اصلي تعريف شود، تعرفه آن  در صورتي که آماده  -8-2

 شود.مي تعیینجداگانه به عنوان يک خدمت آزمايشگاهي  1-2مطابق بند 

 

 : تخفیف ارايه خدمات - 3ماده 

 به شرح زير است:  مصوب شورا ريالي شود تا سقف نامه انجام ميطبق اين آيینکه خدمات آزمايشگاهي تخفیف  -1-3

 گیرد. برای متقاضیان خارج از دانشگاه خدمات آزمايشگاهي بدون تخفیف انجام مي  - 1-1-3

   % 50به میزان دانشگاهیان دانشگاه بوعلي سینا   به هيآزمايشگاارايه خدمات  برای - 2-1-3

نامه دارند به صورت متقابل  ها و مراکزی که برای ارايه خدمات آزمايشگاهي با دانشگاه تفاهمبرای دانشگاه  - 3-1-3

   %30و به میزان حداکثر 

میزان    - 4-1-3 به  باشند  مرکزی  آزمايشگاه  مشتريان  باشگاه  عضو  که  دانشگاه  از  خارج  متقاضیان   .  %20برای 

های قبلي توسط  شرايط عضويت باشگاه مشتريان بر اساس تعداد نمونه و يا هزينه پرداخت شده در درخواست

 رساني خواهد شد. آزمايشگاه مرکزی تعیین و اطلاع

برای متقاضیاني که سفارش آنها قابل توجه باشد با عقد قرارداد و مجوز ريیس شورا، آزمايشگاه مجاز به   - 5-1-3

 باشد.  مبلغ تعرفه مي %30اعمال تخفیف تا 

خود، نام دستگاه و آزمايشگاهي که از آن  چاپ شده  انتشارات علمي    مقالات و  برای متقاضیاني که در  -6-1-3

  تشويقي تخفیف    %5تا    آزمون، برای همان  درخواست بعدی  يک  برای  صرفا    د؛اند را درج نماين خدمت دريافت کرده

 شود. در نظر گرفته مي



نایس  ی دانشگاه بوعل  ی و کارگاه  ی خدمات آزمایشگاه  هیاراشیوه نامه    

 

5 

 

از منابع غیرعمومي    را  هايي که عضو هیات علمي بخشي از آن را از بودجه دانشگاه و بخشياستفاده از دستگاه  - 2-3

پژوهش قرارداد  جايزه)پژوهانه،  خیرين،  کاربردی،  علمي(  های  باشد های  کرده  ارايه    تامین  خدمات  ايشان  توسط  و 

  به دهي  خدماتسرپرست آزمايشگاه ملزم به  رايگان است و  و دانشجويان تحصیلات تكمیلي وی  برای وی  تنها    شود؛ مي

 نامه است. اين آيین شرايط مطابق ساير متقاضیان 

های  )پژوهانه، قرارداد پژوهشهايي که عضو هیات علمي تمام هزينه آن را از منابع غیرعمومي  خدمات دستگاه  -3-3

برای وی و دانشجويان    و توسط ايشان خدمات ارايه مي شود؛   های علمي( خريداری کرده است کاربردی، خیرين، جايزه

مطابق اين  تواند به ساير متقاضیان  تحصیلات تكمیلي وی رايگان است و در صورت اعلام آمادگي عضو هیات علمي مي

 نیز خدمات ارايه دهد.آيین نامه 

  لبزنت شبكه    خدمات آزمايشگاهي  های اعمال شده از سوی دانشگاه قابل تجمیع نیست و تنها اعتبارهایتخفیف  -4-3

 است.   اعمالهای دانشگاه قابل بر تخفیف علاوه( 6-1-3تشويقي )بند  و تخفیف يا شاعا 

 گیرد.تعلق نمي ، تعرفهتخفیف ارايه خدمات به بخش هزينه مواد و تجهیزات مصرفي  -3-5

  گردد. های بعد و نیز سقف ريالي استفاده از تخفیف هر ساله توسط شورا تعیین ميدرصد تخفیف برای سال   -3-6

 است.   الزامي ،های مصوب بدون تغییررعايت تخفیف

 

 درآمدها کرد نحوه وصول و هزينه -4ماده  

با شناسه  )، طبق قانون به حساب درآمدهای اختصاصي دانشگاه  در سامانه  ها درآمد حاصل از خدمات دستگاه  -1-4

شود. واريز وجه به حساب اشخاص و دريافت هرگونه وجهي به صورت نقدی يا  واريز مي  (دانشگاه   آزمايشگاه مرکزی

 انجام خدمات تهاتری ممنوع است. 

 هزينه خواهد شد.  به شرح زير درآمد حاصل از خدمات آزمايشگاهي با توجه به آنالیز تعرفه مصوب دانشگاه   -2-4

، تامین مواد مصرفي و  درآمد است که برای پشتیباني از خدمات آزمايشگاهي  %40  تا سهم آزمايشگاه    - 1-2-4

 شود.  صرف ميتجهیزات تكمیلي، کالیبراسیون و تعمیرات 

های مرتبط هزينه  درآمد است که برای آزمايشگاه خدمات دهنده و يا آزمايشگاه   % 10سهم دانشكده تا    -2-2-4

 خواهد شد.  

و برای خدماتي که    %10سازی و يا تفسیر نمونه ندارند تا  هايي که آمادهآزمايشکارشناس برای  سهم    -3-2-4 

 درآمد خواهد بود.   %20سازی يا تفسیر نمونه دارند )در صورت درج در آنالیز تعرفه مصوب( تا آماده

 درآمد خواهد بود.   %10سهم مدير فني هر دستگاه تا  - 4-2-4

ی  های عضو شبكه شاعاکه برای توسعه آزمايشگاه  استپس از کسر موارد بالا  سهم بالاسری دانشگاه    -5-2-4

 .قرار مي گیرددانشگاه در اختیار آزمايشگاه مرکزی دانشگاه 
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آزمايشگاه مرکزی  - 1-5-2-4 انساني توسط ريیس  عوامل  فني    ، ريیس دانشكده میزان سهم  و سرپرست/مدير 

 د.وشمي آزمايشگاه مربوطه تعیین 

سهم نیروی انساني متناسب با وضعیت خدمات    ،در صورتي که کارشناس و مدير فني يک نفر باشند  - 2-5-2-4

 و سرپرست/مدير فني آزمايشگاه مربوطه تعیین خواهد شد.  ، ريیس دانشكدهتوسط ريیس آزمايشگاه مرکزی

تابع آيین نامه مالي و معاملاتي    ها و مواد و تجهیزات مصرفي برای تعمیر و خريد دستگاه  درآمدها کرد  هزينه   -3-4

آزمايشگاه مرکزی    دانشگاه است و موافقت ريیس  تايید ريیس دانشكده  آزمايشگاه،  از درخواست سرپرست  که پس 

 دانشگاه انجام مي شود.  

های قابل  با درخواست آزمايشگاه برای هزينه  طول سال   در يابد که  سهم آزمايشگاه به صورت گرنت تجمیع مي  -5-4

 قبول آزمايشگاه تخصیص خواهد يافت.  

مشمول اين آيین نامه    ،از تاريخ تصويبشوند  خدمات آزمايشگاهي که در قالب قراردادهای پژوهشي ارايه مي  -6-4

 .خواهند بود

و شاعا در ازای ارايه خدمات آزمايشگاه ها به حساب دانشگاه واريز    لبزنتاعتبار خدمات آزمايشگاهي که از سوی    -7-4

مدی خدمات آزمايشگاهي آزمايشگاه مرکزی  آمي گردد جزو درآمد آزمايشگاه مي باشد و توسط امور مالي به شناسه در

 واريز مي گردد. 

سهم نیروی انساني از درآمد خدمات ارايه شده هر شش ماه بر اساس عملكرد ثبت شده در سامانه و درخواست  -8-4

 سرپرست آزمايشگاه توسط آزمايشگاه مرکزی تايید و توسط امور مالي به حساب فرد واريز مي شود.  

 

 هاحمايت از آزمايشگاه -5ماده 

های تحت نظر  ، تنها شامل دستگاههادستگاهروزرساني  بهتعمیر و  اختصاص بودجه تعمیر و تجهیز شاعا جهت    -1-5

 آزمايشگاه مرکزی خواهد بود.  

از آزمايشگاه  -2-5 نظر آزمايشگاه مرکزی دانشگاه به منظور تشويق و حمايت    کنندمي ارايه خدمت    هايي که تحت 

برای به روزرساني و يا خريد دستگاه از    درصد حمايتعلاوه بر سهم آزمايشگاه از درآمد کسب شده، با در نظر گرفتن  

 آيد.پس از تصويب شورا حمايت به عمل مي ، طريق بودجه شاعا و سرفصل بودجه تعمیر و تجهیز دانشگاه
 

درآمد خدمات آزمايشگاه( + عضويت فعال در    % 10)عضويت فعال در سامانه شاعا وزارت علوم  [   حمايت =ضريب  

از آزمايشگاه  %20شبكه آزمايشگاهي لبزنت ) لبزنت  ازهايي که  + آزمايشگاه (میزان حمايت سالانه شبكه    % 5  بیش 

  %15کنند )کسب مي در سامانه خدمات آزمايشگاهي دانشگاه  تعداد کل خدمات يا کل درآمد آزمايشگاهي دانشگاه را  

به روزرساني  ارايه و  ( +  درآمد کارگاه آموزشي   %10+ درآمد کارگاه آموزشي برگزار شده )( خدمات آزمايشگاهدرآمد  
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کل درآمد خدمات آزمايشگاهي سال    [  ÷   ]  درآمد خدمات آزمايشگاه(  % 10های دانشگاه )سامانهدر  اطلاعات  کامل  

 ] + حمايت شبكه لبزنت کارگاه آموزشي  + درآمد در سامانه  گذشته دانشگاه 

100×  (
ضريب حمايت  آزمايشگاه 

 جمع  ضريب حمايت  تمام  آزمايشگاه  ها 
) =  درصد  حمايت 

 بودجهبا توجه به  ارزيابي عملكرد توسط آزمايشگاه مرکزی و با تصويب شورا  اختصاص میزان حمايت پس از    - 3-5

 به صورت اعتبار نزد آزمايشگاه مرکزی خواهد بود. ، تخصیص يافته

از سوی آزمايشگاه    های مختلف،ها به شكلبا محتوای تولید شده از سوی آزمايشگاهها  تبلیغ خدمات آزمايشگاه   -4-5

 مرکزی انجام خواهد شد.  

 شوند.شبكه لبزنت حمايت ميهای مشمول اين آيین نامه، از سوی آزمايشگاه مرکزی برای عضويت در  آزمايشگاه  -5-5

 در اولويت خواهد بود.  HSEبر اساس معیارهای   همكارهای رفع نقايص ايمني و سلامت آزمايشگاه  -6-5

کارشناسان آزمايشگاه های مشمول آيین نامه برای شرکت در دوره    ، برای افزايش بهره وری و مهارت تخصصي  -7-5

رياست دانشكده و تايید آزمايشگاه    با موافقتاين کارشناسان  های آموزشي تخصصي مرتبط در اولويت خواهند بود.  

 شوند. مرکزی به معاونت توسعه مديريت و پشتیباني معرفي مي

توسط    -8-5 آزمايشگاهي  آزمايشگاه در صورتي که دستگاه  روزرساني    کارشناس  به  يا  ريیس    شود، تعمیر  توافق  با 

    پرداخت خواهد شد. ویدانشكده و تايید آزمايشگاه مرکزی دستمزد آن به 

 

 هاآزمايشگاه و خدمات علمی   برنامه آموزشی  -6ماده 

نامه،  های مشمول آيینهای علمي و آموزشي نیروی انساني آزمايشگاه به منظور استفاده از تجارب و توانمندی  -1-6

  ها آزمايشگاه  تخصصيو موضوعات  های آموزشي مرتبط با اهداف  توانند خدمات علمي را به صورت کارگاهها ميآزمايشگاه

افزارها و تحلیل داده)روش نرم  ....(،های آزمايشگاهي، کاربرد تجهیزات دستگاهي،  با هماهنگي    های آزمايشگاهي و 

 . برگزار کنندآزمايشگاه مرکزی دانشگاه 

درخواست برگزاری کارگاه ابتدا توسط مدرس از طريق سرپرست آزمايشگاه به معاونت پژوهشي دانشكده ارسال   -2-6

و پس از تايید معاونت پژوهشي دانشكده، درخواست توسط آزمايشگاه مرکزی بررسي و در نهايت برگزاری کارگاه    شده

 شود. آموزشي توسط معاونت پژوهشي دانشگاه تصويب مي

فصل توسط آزمايشگاه مرکزی    هر های آموزشي حضوری حداکثر يک ماه قبل از اتمام  پیشنهاد برگزاری کارگاه   - 3-6

 ماهه آتي گنجانده خواهد شد. 3دريافت شده و پس از تصويب در برنامه 

  صادر از طريق آزمايشگاه مرکزی و با امضای معاونت پژوهشي دانشگاه    در کارگاه  کنندگانشرکت  برای  گواهي  -4-6

 .  شدخواهد 

 شوند.برگزار مي ،های آموزشي نبايد هیچ بار مالي برای دانشگاه داشته باشند و صرفا با هزينه ثبت نامکارگاه  -5-6
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های مورد  حد نصاب تعداد افراد شرکت کننده و هزينه ثبت نام کارگاه به صورتي تعیین شود که حداقل هزينه  - 6-6

 پوشش دهد.   7-6مطابق بند نیاز برگزاری کارگاه را 

های برگزاری )اعم از تبلیغات، مواد مصرفي و تجهیز جانبي  پس از کسر هزينه  ،برگزاری کارگاهحاصل از  درآمد  از    -7-6

سهم عوامل اجرايي؛ مابقي به عنوان سهم دانشگاه    %5سهم مدرس،    %20،  %60مورد نیاز، پذيرايي و ...( حداکثر تا  

 خواهد بود. 

 میزان درآمد خواهد بود. % 30سهم مدرس  ،در صورت عدم نیاز به خريد مواد مصرفي و يا تجهیز جانبي  -8-6

افراد   برآورد اولیه %10کنندگان به میزان بیش از شرکت مدرس اصرار به برگزاری زير حد نصابدر صورتي که    -9-6

 از سهم خود به همان میزان تعداد افراد شرکت کننده را کاهش دهد.کردن تواند با صرف نظر داشته باشد، مي

ها بر عهده دانشگاه  تمامي هزينه  ، دانشگاه خواستار برگزاری کارگاه آموزشي به صورت رايگان باشد  در صورتي که  -10-6

 خواهد بود. 

برای محاسبه درصد حمايت در نظر گرفته  آزمايشگاه  ها به عنوان درآمد قابل قبول  درآمد حاصل از کارگاه   - 11-6

 شود.مي

 

 

ه بوعلي سینا رسید و به  ا گشدان  مرکزی  به تصويب شورای آزمايشگاه  17/6/1403بند در تاريخ    52ماده و    6در    نامهشیوهاين  

  نامه توسط شورا قابل بازبیني خواهد بود. پس از اين مدت آيین سال لازم الاجراست. 1مدت 
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 پیوست:

 دهی تجهیزات واگذارشده از طريق آزمايشگاه مرکزی دانشگاه نامه خدمات شیوه

 

های سالیانه )ارزی، ريالي و ...(  های دانشگاه و از طريق بودجه های آزمايشگاهي که با تصمیم کمیته تجهیز آزمايشگاه تجهیزات و دستگاه 

های مقصد منتقل خواهند شد تا ضمن حفظ  نامه به آزمايشگاه اند، در صورت درخواست آزمايشگاه مرکزی طبق مفاد اين شیوه خريداری شده 

 ، امكان ارائه خدمات به متقاضیان فراهم و به درآمدزايي تجهیزات نیز توجه شود.   (HSE)زيست  اصول ايمني، بهداشت و محیط 

   واگذاری تجهیزات: -1ماده 

مرکزی  ها و تجهیزات مد نظر اين آيین نامه متعلق به آزمايشگاه مرکزی دانشگاه بوده و زير نظر و طبق مصوبات آزمايشگاه دستگاه   -الف

 اداره خواهند شد. 

در صورت وجود آزمايشگاه مرکزی در هر دانشكده با رعايت الزامات نصب، دستگاه به آن آزمايشگاه واگذار خواهد شد. در غیر اين   -ب

صورت آزمايشگاه فعالي که بیشترين ارتباط تخصصي را با آن دستگاه دارد و سرپرست آزمايشگاه با دستگاه آشنايي کاملي دارد، با پیشنهاد  

سال از تعهد کاری سرپرست آزمايشگاه به دانشگاه    5ي دانشكده به آزمايشگاه مرکزی معرفي خواهد شد. لازم است حداقل  معاونت پژوهش

 باقي مانده باشد. 

 بردار موظف است خدمات مربوط به دستگاه مورد نظر را بدون اولويت خاصي به تمامي متقاضیان ارائه دهد. آزمايشگاه بهره   -ج

قبل از واگذاری دستگاه به آزمايشگاه و آموزش آن بايد کارشناس دستگاه مشخص شده و تعهدات لازم در خصوص آموزش کامل    -د

 دستگاه به نفر جايگزين از ايشان اخذ گردد.

در صورت عدم رعايت هر يک از موارد فوق معاونت پژوهشي دانشگاه نسبت به عودت تجهیزات به آزمايشگاه مرکزی اقدام خواهد نمود.    -ه

بديهي است تا برقراری شرايط لازم در آن آزمايشگاه اختصاص بودجه برای خريد تجهیزات آزمايشگاهي دانشكده مربوطه در اولويت نخواهد  

 بود. 

با توجه به برنامه بلندمدت دانشگاه در صورت ساخت مجموعه آزمايشگاهي متمرکز، تجهیزات تحويلي در فضای مناسبي که در آن    -و

 گردد. محل در نظر گرفته خواهد شد، مستقر مي

بر روی تجهیزات  آزمايشگاه همكار موظف به نصب برچسب شاعا )شبكه آزمايشگاه   -ز ايران( و آزمايشگاه مرکزی دانشگاه  های علمي 

 واگذارشده و همچنین تابلوی آزمايشگاه است. 

 :  نحوه خدمات دهی -2ماده 

تمامي  دستگاه   -الف و  شده  ثبت  مرکزی  آزمايشگاه  يكپارچه  سامانه  در  دهي  خدمات  برای  دانشگاه  مرکزی  آزمايشگاه  نظر  زير  های 

اندازی سامانه، جزيیات خدمات انجام شده به  های آزمايش )داخلي و خارجي( از طريق همین سامانه انجام شود. تا قبل از راهدرخواست 

 شود. صورت متمرکز در دفتر آزمايشگاه ثبت و به صورت ماهانه به مديريت آزمايشگاه مرکزی گزارش مي 

 های تحت نظر آزمايشگاه مرکزی خواهد شد.  روزرساني تجهیزات، تنها شامل دستگاه اختصاص بودجه تعمیر و تجهیز شاعا جهت به  -ب

   ها:ها و آزمايشگاهدرآمد دستگاه  - 3ماده

های واگذار شده از طريق آزمايشگاه مرکزی، طبق قانون به حساب درآمدهای اختصاصي دانشگاه با  درآمد حاصل از خدمات دستگاه  -الف

 شناسه آزمايشگاه مرکزی واريز و بر اساس آيین نامه مصوب درآمدها و خدمات بالاسری تخصیص داده خواهد شد. 

های پژوهشي يا خدمات آزمايشگاهي( به مصارف تامین مواد مصرفي و تجهیزات تكمیلي، درآمد حاصل از دستگاه )در قالب طرح   -ب

های عضو شبكه شاعا دانشگاه در  های میداني خواهد رسید. مازاد درآمد برای توسعه ساير آزمايشگاه کالیبراسیون، تعمیرات و هزينه پروژه 

 اختیار آزمايشگاه مرکزی دانشگاه قرار خواهد گرفت. 

 : تعرفه خدمات آزمايشگاهی -4ماده 

های جانبي، از سوی آزمايشگاه مربوطه به  در ابتدای هر سال تعرفه پیشنهادی به همراه جزيیات، قیمت مواد و تجهیزات مصرفي و هزينه

ها توسط آزمايشگاه مرکزی، با تصويب شورای پژوهشي توسط  ها و تخفیفشود. پس از بررسي تعرفهآزمايشگاه مرکزی دانشگاه ارسال مي 

 معاونت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه تا انتهای سال اعمال خواهد شد. 

 

 بررسي و به تصويب رسید.   14/4/1399شورای پژوهشي دانشگاه، مورخ     680ماده در جلسه شماره    4اين شیوه نامه در  
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